
1. Como acessar as traduções em francês / inglês 
1. Clique em "Escolher idioma". ” 

2. Selecione Francês ou Português para acessar o pedido em Francês / Inglês 

 

 

Figura 1: Página de desembarque do formulário de solicitação 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Como salvar um formulári 
1. Preencha o formulário de inscrição, 

2. No final da página, clique em "Salvar Rascunho", como mostrado na Figura 2 

  

 

 

Figura 2: Localização do botão "Save Draft" no final da página 

3. Alterar o nome do registro de acordo. 

4. Clique em "Salvar e Fechar" como mostrado na Figura 3 

  

 Figura 3: Como nomear o registro salvo 

Depois de salvar você receberá uma mensagem de confirmação mostrada na Figura 4. 



 

Figura 4:  

3. Como acessar formulários previamente salvos 
 

Há duas maneiras de acessar formulários previamente salvos. 

1. Quando você revisitar o formulário de solicitação, o site o convidará a "carregar um registro 

encontrado", como mostrado na Figura 5. Clique em "Load Record" (Carregar registro). 

 
Figura 5:  

2. Alternativamente, você pode acessar os formulários salvos clicando no número sob o símbolo da 

rede, como mostrado na Figura 6 

3. Para encontrar o símbolo da rede, você precisará rolar o mouse na página de destino para a 

direita até que o símbolo da rede apareça. 

4. O número representa o número de versões salvas do formulário. Neste exemplo, 3 rascunhos de 

formulários foram salvos. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6: Símbolo de rede com o número de rascunhos salvos 

 

5. Após clicar no número, aparecerá um menu "fila". O menu pop-up tem um registro de todos os 

rascunhos salvos. Neste exemplo, há 3 rascunhos salvos 

 
Figura 7 : Menu pop-up dos rascunhos do formulário de solicitação gravado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Clique no rascunho salvo em que você deseja trabalhar 

 

 

Figura 8: Clicando nas versões salvas do formulário de solicitação 

 

7. Após clicar na versão que você deseja trabalhar, aparecerá uma mensagem pop-up, como 

mostra a figura. 

 

Figura 9: Carregando o arquivo salvo 

 

 

 

 



8. Como salvar uma versão pdf do formulário de inscrição 
1. Clique no símbolo da impressora, como mostrado na Figura 10. 

 

Figura 10: Localização do "símbolo de impressão 

2. Após clicar no símbolo, um menu pop-up aparecerá, como mostrado na Figura 11. 

3. Clique em "Preparar". 



  
Figura 11: Menu pop-up após clicar no símbolo da impressora 

 

 

4. Certifique-se de que a impressora que você selecionar, Imprime em PDF. 

5. Clique em Imprimir 

6. Um menu pop-up aparecerá para salvar o arquivo no computador. 



 
Figura 12: Imprimir no menu pdf 


