
1. Comment accéder aux traductions en anglais / portugais 
1. Cliquez sur "Choisir la langue". 

2. Sélectionnez Français ou Portugais pour accéder à l'application en anglais / portugais.  

   

 

Figure 1 : Page d'accueil du formulaire de candidature 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Comment sauvegarder un formulaire  
1. Remplissez le formulaire de demande, 

2. À la fin de la page, cliquez sur "Enregistrer le projet", comme indiqué dans la figure 2. 

 

 

 

 

Figure 2 : Emplacement du bouton "Enregistrer le projet" à la fin de la page 

3. Changez le nom de l'enregistrement en conséquence. 

4. Cliquez sur "Enregistrer et fermer" comme indiqué dans la figure 3. 

 

  

Figure 3 : Comment nommer l'enregistrement sauvegardé 

Après la sauvegarde, vous recevrez un message de confirmation illustré à la figure 4.  



 

Figure 4:  

3. Comment accéder aux formulaires précédemment enregistrés 
 

Il existe deux façons d'accéder aux formulaires précédemment enregistrés.  

1. Lorsque vous revisitez le formulaire de demande, le site Web vous invite à " charger un 

enregistrement trouvé ", comme le montre la figure 5. Cliquez sur " Load record ". 

 
Figure 5:  

2. Vous pouvez également accéder aux formulaires enregistrés en cliquant sur le numéro situé 

sous le symbole du réseau, comme le montre la figure 6. 

3. Pour trouver le symbole du réseau, vous devez faire glisser votre souris sur la page d'accueil vers 

la droite, jusqu'à ce que le symbole du réseau apparaisse. 



4. Le nombre représente le nombre de versions sauvegardées du formulaire. Dans cet exemple, 3 

ébauches de formulaire ont été sauvegardées. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 6: Symbole de réseau avec le nombre de brouillons sauvegardés 

 

5. After clicking on the number, a “queue” menu will pop up. The pop-up menu has a record of all 

the saved drafts. In this example, there are 3  saved drafts. 

 
Figure 7 : Menu contextuel des projets de formulaires de demande sauvegardés 

 

6.  Cliquez sur le projet enregistré sur lequel vous voulez travailler.  



 

 

Figure 8: Cliquer sur les versions sauvegardées du formulaire de candidature 

 

7. Après avoir cliqué sur la version sur laquelle vous voulez travailler, un message pop-up 

apparaîtra, comme le montre la figure . 

 

Figure 9:  chargement du fichier enregistré 

 

 

 

 



8. Comment sauvegarder une version pdf de l'acte de candidature ? 
1. Cliquez sur le symbole de l'imprimante, comme indiqué dans la figure 10.

 

Figure 10: emplacement du "symbole d'impression". 

2. Après avoir cliqué sur le symbole, un menu contextuel apparaît, comme le montre la figure 

11.  

3. Cliquez sur "Préparer". 



  
Figure 11: Menu contextuel après avoir cliqué sur le symbole de l'imprimante 

 

 

4. Assurez-vous que l'imprimante que vous sélectionnez, Imprime au format PDF. 

5. Cliquez sur “Print” 

6. Un menu contextuel apparaît pour enregistrer le fichier sur l'ordinateur. 

 
Figure 12: menu Imprimer en pdf 


